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 3jours

€

 Durée

 Lieu 

 Prix

Contact

Maubeuge

Pré-requis

Programme

Objectifs

- Toute personne voulant 
apprendre à utiliser les 
outils de google 

- Demandeur d'emploi
- Secrétaire,etc...

Niveau requis
 + Débutant  
 + intermédiaire 

Intervenant
 + Enseignant éducation 

Public

Nous contacter

Connaître l’environnement PC.
Savoir utiliser un navigateur 
web.
L’idal serait de posséder un 
compte Google.

Utiliser les outils Google à 
des fins professionnels.
Mise en place de Cloud au 
sein d’un groupe 
d’utilisateurs.

 

- Utilisation des multiples 
outils Google.
- Mpdification / Lecture de 
documents collaboraitfs. 
-Portabilité des données.
-Accès aux données à partir 
de différents terminaux.

Contact-formation
@cerdssi.fr



Module 1 

• Présentation des outils Google
• Création d’un compte Google
• Utilisation / création d’un annuaire de contact
• Édition et partage d’un formulaire en ligne

Module 2

• Présentation du CLOUD
• Portabilité des données
• Utilisation des outils Google (adapté à l’apprenant)
• Partage de documents
• Utilisation sur différents terminaux
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